Hinweise zur Nutzung von Contao beim Aufbau der Fachinformationen und
der Facheriibergreifenden Themen im Fachportals.SH

Vorbemerkung

Zum Aufbau des Fachportals.SH (https://fachportal.lernnetz.de/) wurde mit Contao ein bedienungs-
freundliches CMS genutzt. Es wurden verschiedene Benutzergruppen mit unterschiedlichen Rechten
angelegt. Diese Hinweise richten sich an Personen, die eingeschrankte Rechte haben, um die Fachin-
formationen eines bestimmten Faches oder eines der facheriibergreifenden Themen aufzubauen und
zu verwalten. Es werden grundlegende Funktionen erldautert und ein entsprechend einfaches Vorge-
hen an zahlreichen Screenshots dargestellt, um die ersten Schritte der Gestaltung der Fachinformati-
onen im Fachportal.SH zu gehen. Dies soll Mut machen, sich spater im Men(i weitere Funktionen und
Angebote explorierend zu erschlieBen. Wir sind uns dessen bewusst, dass Contao wesentlich mehr
Funktionen zur Verfligung stellt, die man sich gern nach ersten Schritten erschlieBen kann.
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https://fachportal.lernnetz.de/

1. Login

Unter https://fachportal.lernnetz.de/contao/login erscheint das Eingabefeld, in das man die vom Ad-

min zugeschickten Daten fiir den Benutzernamen und das Passwort eintragt.

Anmelden Anmelden
Benutzername 2 angela.holm@igsh.de
Passwort N .............l

Weiter Zum Frontend » Weiter

Jo

Zum Frontend »

Nach dem Login erscheint das Startbild, das oben rechts unter dem eigenen Benutzernamen das ei-
gene Profil und die Abmeldung anbietet. Im linken Teil sind zwei Bereiche angeboten, die Seiten-

struktur und Artikel.

Bereits an dieser Stelle sei darauf verwiesen, dass man jede selbst vorgenommene Anderung sofort
mit der Vorschau-Funktion oben neben dem Benutzernamen ansehen kann.

Fachportal SH

Hinweise
Ihre letzte Anmeldung war vor 16 Minuten. Willkommen zuriick!

Backend-Tastaturkirzel
Wie Sie lhren Arbeitsablauf durch die Verwendung von Tastaturkiirzeln beschleunigen.

Zuletzt bearbeitet
Zurzeit sind keine Versionen vorhanden.

Das zugeteilte Passwort kann man andern, indem man oben rechts unter dem eigenen Benutzerna-
men auf Profil klickt und im erscheinenden Feld unten ein neues Passwort zweimal eintragt und mit

,Speichern” oder mit ,,Speichern und schlieRen” den Vorgang beendet.
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https://fachportal.lernnetz.de/contao/login

Benutzer sabine.doernhaus@igsh Jandsh.de

Sabine Dérnhaus
sabine.doernhaus@igsh.landsh.de

2 Profil
[» Abmelden

Benutzerprofil

& Zuriick
¥ Name und E-Mail
Name* E-Mail-Adresse®
‘ Fabine Démhaus | [ sabine.doemhaus@igsh landsh.de
Bitte geben Sie den Vor- und Nathnamen cin. Bitte geben Sie cine guftige E-Mait-Adresse cin
* Backend-Einstellungen
Backend-Sprache Datei-Uploader
[ Deutsch . [ DropZone N
Hier kbnnen Sie die Backend-Sprache auswahien. Hier kanen Sie enen Datei-Uploader auswihien
Erklirungen anzeigen [ Vorschaubilder anzeigen

Unter jrdem Eingabefeld cinen kurzen Erklirungstext anzeigen
[ Rich Text Editor verwenden

Den Rich Text Editar zur Textformatierung verwendsn

v Cache leeren

Daten bereinigen

Alle qu

Bitte wihlen Sie die zu beremigenden Daten aus.

» Backend-Theme

v Passwort-Einstellungen

Passwort®

Vorschaubider in der Dateverwaltung anzeigen

Code-Editor verwenden

Den Code-Editor zur Bearbeitung von Code-Elementen venwenden.

Bestitigung’

[Ssees
Passwort ein.

| speichern “ Speichern und schiie@en

=
- Mie das Passwort.
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2. Aufbau und grundlegende Bereiche
Wir arbeiten vor allem mit der Seitenstruktur und mit Artikeln, spater werden wir auch in und mit
der Dateiverwaltung arbeiten. Dies sind die fiir uns relevanten Bereiche.

2.1 Seitenstruktur

Zuerst sollte man sich die bereits angelegte Seitenstruktur der zu gestaltenden Seiten ansehen und
diese den eigenen Vorstellungen gemiR anpassen. Dabei ist zu beachten, dass Anderungen nur in ge-
ringfligigem MaR an die Fach- oder Bereichsspezifik vorgenommen werden sollen, und dass das
Meni des Faches angemessen kurz und Ubersichtlich bleibt. Die vorgegebene Menistruktur wird in
allen Punkten, die beizubehalten sind, inhaltlich gefillt.

Seitenstruktur

Filtern: | Seitentyp Seite schiitzen Erlaubte Mitgliedergrup v || Nicht durchsuchen Nur Gisten anzeigen Seite verdffentiichen

L & &N ]

Ixoe
‘IR O
P IRDO
2XDe
JRXome

In der rechten Zeile sind Werkzeugsymbole (bearbeiten, duplizieren, verschieben, 16schen, veroffent-
lichen ...) zu erkennen; hervorgehoben sind jene, die fiir die entsprechende Datei aktiv sind. Z. B. sind
die Fachanforderungen fiir Benutzer mit den Rechten der Fachinformationen nicht aktiv, da diese
dem SG 41 verantwortlich vorbehalten sind. Das Symbol + am Anfang einer Zeile zeigt an, dass zu die-
sem Menipunkt Unterseiten existieren.

Im Bereich Seitenstruktur schafft man nur die Struktur der Seiten, nicht jedoch deren Inhalte; dies
geschieht im Bereich Artikel. Man kann hier vor allem den Namen der Seiten dndern (nur duflerst ge-
ringfligig nutzen), Seiten hinzufligen und Unterseiten anlegen. Das Anlegen neuer Seiten oder Unter-
seiten erfolgt mithilfe des Menis unter Punkt ,,+ Neue Seiten”.
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Seitenstruktur

Filtern: | Seitentyp Seite schatzen Erlaubte Mitgliedergrup v || Nicht durchsuchen Nur Gasten anzeigen Seite verdffentlichen

Suchen: | Aszete-URL %
O Neue Seite  + Wle umschalten & Mehrere
® Alies # Sport e ——
@ Fachportal SH
= # Sport +42 DO
¢ Kontakte I IRDO
/ Aktuelles LI XNDO
* Fachanforderungen - GS o0
= Fachanforderungen - Sek. 1711 o0
+ # Ausbildung +LINRTO
¢ Fachfortbildung +iIRDO
+ # Materialien LR B ]
+ # Informationen +EIRDO
# Rechtiiche Grundiagen + I 2XNDO
¢ Digitale Medien im FU +IIRDO

Dann kann man wahlen, ob man eine Seite unter einer schon vorhandenen einsetzen moéchte oder
diese als Unterseite IN eine andere einsetzen mochte. Sofern man IN eine andere Seite einsetzt, er-
scheint bei dieser das Symbol + vor deren Namen.

Ablage leeren

® Alle> ¢ Sport ‘

® Fachportal SH

- # Sport P i )
2 Vontakin n#,
Aktuclies * 42 .

¢ o

« Fachanforderungen - GS = 0

* Fachanforderungen - Sek. 1711 @ e

+ 7 Ausbildung +HIXTO
# Fachfortbildung LI RXDO

- # Materialien +H 2RO
# Fachdidaktk Sport +*+ 2RO

¢ Unterrichtsentwicklung L IXNDO

¢ Veroffentlichungen +LI2XO

Die Moglichkeit eine Seite in eine andere Seite einzufligen, d. h. eine Unterseite anzulegen, erzeugt
somit eine zweite Mentliebene, die entsprechend im Fachportal bei den Fachinformationen des ent-
sprechenden Faches im linken Men sichtbar wird, wenn man den Obermenipunkt anklickt. Den Un-
terschied erkennt man auf folgenden Screenshots:

i Sport ™ l - Facherauswah - .

Kontakte
Aktuelies

Eachanjorderimngen =G5

Materiafien
informationen

Digitate Medien im FU
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Seitenstruktur

Filtern: | Seitentyp

v || Seite schitzen v || Erlaubte Mitgliedergrup v || Nicht durchsuchen

Suchen: | Assets-URL ol=|

O Neue Seite + Alle umschalten

v || Nur Gisten anzeigen || Seite veraffentlichen v |

*x

& Mchrere bearbeiten

® Alle> ¢ Sport

@ Fachportal SH

~ # Sport + IO
/ Kontakte I IRDO

4 Aktuelles +$ LI XDO
)

Fachanforderungen - Sek. If @ e

= # Ausbildung +L XD O

¢ Grundschule X RDO

¢ Gemenschaftsschule LR B L)

4 Gymnasium IO

+ 2RO

2.2 Artikel

2.2.1 Artikel anlegen

Die sich beim Anklicken von ,Artikel” 6ffnende Struktur dhnelt der im Bereich Seitenstruktur, jedoch
bearbeitet man nun die Seiten oder arbeitet in diesen und nicht mehr deren Platz und Gruppierung.
Es gibt wieder die Editierfunktionen und die Symbole + oder - am Beginn einer Zeile.

Wenn man das erste Mal die angelegte Seitenstruktur 6ffnet, sind natirlich noch keine Inhalte (Texte
u. A.) angelegt. Im nachfolgend abgebildeten Beispiel ist dies bereits geschehen, wie z. B. in den ro-

ten Markierungen ersichtlich.

Artikel
Filtern:| Autor v || Anzeigenin v || Erlaubte Mitgliedergrup v || Nur Gasten anzeigen v || Artikel versffentichen v
Suchen: | Arikelalias v|= | 5%
© Never Artikel Alle umschalten & Mehrere bearbeiten
‘ @ Alle) / Sport e }
@ Fachportal SH
- 4 Spad
Ansprechpartner [ +IXDO
/ Aktuelles
Aktuelles [Haupts; +I2xX00
“ Fachanforderungen - GS
= Fachanforderungen - Sek. I/1l
Ausbildung
¢ Ausbildung [Haur +IxX0
# Fachfortbildung
¢ Fachfortbildung |Hauptspal +IXSO
+ 4 Materialien
¢ Materialien und Links [Hzup +IXTO
O Informationen
¢ Informationen |H +IXTO
# Links
Links [H +IXDO
# Institutionen
Institutionen +IxXo>0
¢ Verbande
Verbande [Haupt +IXDO
# Rechtliche Grundlagen
Rechtliche Grundlagen [+ +I2XDO
+IXDO
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Um einen neuen Inhalt anzulegen, nutzt man das Symbol ,+ Neuer Artikel” in der oberen Zeile und
legt fest, ob der neue Inhalt nach einem vorhandenen platziert werden soll oder in eine Seite.

Artikel
Flltem:i Autor v \‘ Anzeig;{in v :1 Artikel schiitzen v HiErI;LVJVbIMiQIiedergrup v \\1’; Gasten anzeigen v } A:t‘k;l verﬁf{c:tichen vl
Suchen: | Artikelalias “ = | %%
1 Ablage leeren
Leaen Sike dls Nachstes die (neue) Position des Elements Fest
® Alle» # Sport
® Fachportal SH
- ¢+ Sport a
¥ Sport [Hauptspalte fF A+ XDOn
# Kontakte a
¢ Ansprechpartner [Hauptspalte F A+ XDO0
4 Aktuelles =
¥ Aktuelles [Hauptspalte F A+ XDON0

Klickt man das Symbol ,.+ Neuer Artikel” an, so erscheint ein neues Fenster, in dem man einen Titel
des Artikels eintragen muss und diesen speichern. Es ist ratsam, fiir mogliche Suchen auch einen
Artikelalias einzutragen (Kleinbuchstaben und dem Titel ahnlich) und vor dem Speichern einen Haken
bei Seite veréffentlichen zu setzen (dies kann spater auch bei den Editierfunktionen nachgeholt
werden mit dem Symbol ,, Auge”). Man kann auch rechts auf dem Auswahlfeld den Autor einstellen
und unten eine nur zeitweise Veroffentlichung festlegen.

Artikel » Artikel ID 1395 bearbeiten
4 Zuriick

* Tited und Autor
Titel®
i |

Autor”

| Testbenutzer

Hier kninen S
v Layoutbereich und Suchbegriffe
Anzeigen in®
st -
| Hauptspalte v
Bitte wihlen Sie den Layoutbereich, in dem der Artikel angezeigt werden sall.
Hier kinnen Sic cine kommagetrennte Liste von Suchbegriffen e wchbegriffe sind jedoch fiir die meist Klusive cht mehr relevant
» Artikelteaser
* Versffentlichung
[[] Artikel verétfentiichen ¢
Den Artikel 2uf der Webseite anzeige)

Anzeigen bis

Den Artike! nur bis zu diesem Tag auf der Webseite anzeigen
| Speichem || Speichem und schiieen |- c
L 1 Beggaainiinh gl (1)

Ausgefllt ergibt sich z. B. folgendes Bild:
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Artikel » Artikel ID 1396 bearbeiten

Titel und Autor
Titel*

Test

Autor®
| Testbenutzer

Layoutbereich und Suchbegriffe

Anzeigen in*
Hauptspalte

Bitte wahlen Sie den Layoutbereich, in dem der Artikel angezeigt w

Suchbegriffe

Artikelteaser
Verdffentlichung
Artikel versffentlichen
Den Artike uf der Webseste anzeigen

Anzeigen ab Anzeigen bis

Speichern Speichern und schlieen

Nach ,Speichern und schlieBen“ erscheint nun:

ufen werden Hier kBnnen Sie den Autor des Artikels

& Zuriick

Artikel
Flltern:‘ Autor v| Anzeigen in v || Artikel schiitzen Erlaubte Mi:glicdcrgrup v || Nur G3sten anzeigen v || Artikel verdffentfichen
Suchen: | Artikelalias v|= %
© Neuer Artikel + Alle umschalten £ Mehrere bearbeiten
@ Alle» / Sport

@ Fachportal SH
~ # Sport
Sport
/ Kontakte
Ansprechpartner [H

Test

2.2.2 Texte formatieren

+I2XD0

+*+I2XDO
+IX©O

Damit haben wir eine Hauptseite , Test” unter den Kontakten angelegt, der nun ein Artikel hinzuge-
flgt werden kann. Dies geschieht mit dem Stift-Symbol , bearbeiten“ an Anfang der Editierzeile. Dann

wird das Symbol ,,+ Neuer Artikel” genutzt und dieser platziert.

Es erscheint folgendes Bild:
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Artikel » Test » Inhaltselemente

mem:{ Elementtyp + || Etement schiitzen || Erlaubte Mitgliedergrup || Nur Gasten anzeigen  + [ Unsichtbar v
Suchen:{AhemativerText v =| ‘ Anzetgen‘ Datens3tze | %
@ Zurick © Neues Element & Mehrere bearbeiten
Titel: Test O
Autor: Testbenutzer
Anzeigen in: Hauptspalte
Anderungsdatum: 18.03.2020 18:29

Teasertext anzeigen: Nein
Artikel verffentlichen: Ja
Anzeigen ab: -
Anzeigen bis:

Keine Eintrage gefunden.

In diesem wird nun wieder ein neues Element angelegt.

Artikel > Test » Inhaltselerente » Inhaitselement ID 1279 bearbeiten
* Zumck
v Elementtyp

Bementtyp &
17m N

Eitts svbien Sa dan Typ des Inhadtscioments

Uberscheift
e
l |

Hier kineen Sic dem intalasdemert wine O

1 S Hage.

v Test/HTML Code

S Eormn MV Lags verwenden, um dee (st e fomratieren.

v Bid-Einstellngen

Dﬂnﬂﬂh{nmm

Oemn rrabacienert. rir Y herodugen

» Template-Erctellurgen

» Zugriffeschuty

» Experten -Enstellegen

* Sichtharheit

[ umsicnense

Ous Elwrrerst sué che Webnatie nicht anesigen

Anzeigen ab Aszeigen bis

l @ | @

Dus Uereeret erat ab dicunm tag msl dher Wiinadte annagen O Elerrasrt rrar ix 10 diewars Lag exf der Wisbeole snnigen.

poichern und schiiefen

Seite 9 von 18



Es wird meist in der Zeile Elementtyp in der Vorauswahl ein Text als Art des Artikels ausgewahlt,
dann die evtl. eine Uberschrift (empfohlen wird GréRe h3) und ein Text im Eingabefeld geschrieben.
Die Formatierungssymbole tiber dem Eingabefeld sind nur eine kleine Auswahl bekannter Schreib-
programme.

Artikel » Test » Inhaltselemente > Inhaltselement 1D 1279 bearbelten

Bementtyp &

Uberscheitt

TEST n

ot A

Datei ~ Bearbeiten~  Eflgen~  Amicd~  Format>  Tabelle >
F ¥ &N B 7 E E I N = 4 ©

* BdsiDIRARIEWOR

ol >8> em > strong

Eiid-Sinstelang

D Ein Bild hinzufdgen

Sichtbaskeit
[ wnsichetar

Anzeigen b Anzeigen bis

Speichen | | Speichern und schiiefien

Zu beachten ist, dass es Sonderzeichen gibt und dass unter Format eine gewisse Auswahl zur Verfi-
gung steht und dass es die Moglichkeit gibt, Fotos ohne Aufwand einzufligen. Des Weiteren besteht
die Moglichkeit Formatierungen, die ein Text enthalt, zu |6schen. Dies ist ggf. wichtig, wenn man
Textteile aus anderen Quellen kopiert und Formatierungszeichen somit kopiert und in das Eingabe-
feld hinein kopiert werden.

Sonderzeichen

$6Ex 08 ™%y § 96
o=l isiz{= =118 ) i =lrioiale
x 43K BRIFIfIE - S mleleana w0
3VIAIV .|« LTtz AAAAAARECCE
EEEE] TololoodopoeEsouooD
Y??oaaladasamgeaesiasrrT oA
50030 0658000007 p7FABIAEZH
S LKAMNZ ONPETIYeX¥2aBsvdzIne
I SApviomTp o T Xxwwio Yip 3o

- e - - - cialeic o 3

SchiicSen
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Teut” A

Oated »  Bearbeiten~  Enflgen~ Ardcdhd~ | Formae~ | Tabelle »

S £ = B I E E 3| Bran S 11, 28] 2
T Kursie =

U Unterstrichen

S Durchgestrichen

x* Hochgestelt

X, Tiefgesteit

e ——
Zechenformate
& entf
z Formaticrung entfernen Efommate i
» strong 4|

Augrichtung .

T ——

Su eornan HTML- Lags verwersden, uo des feod s formetieren

2.2.3 Links
Es ist ebenfalls moglich, einen Text mit dem Verlinkungssymbol zu verlinken.
et &
Oated >~  Boarbeiten~>  Enfdgen~ Acddd~ | Formae~ | Tabelie ~
# T E 3| = | Brat X2 | | B
I Kursie =
ROl RORRAEENNNER
U Unterstrichen
AN
S Durchgestrichen
S SN

e ————————

X, Tiefgesteit

BT o

Zechenformate: 0

©

I Formaticrung entfermen ol ;

ul + i em > strong.
Augrichiung .

S rnan HTML- lags verwersien, un des e s formatieren

Dann kann in einem sich 6ffnenden Fenster in der in der ersten Zeile eine URL oder eine E-
Mailadresse eingetragen werden kann oder mit dem Fotoapparat-Symbol gewéahlt werden, ob man
mit einer Seite (der eigenen Zugriffberechtigung), einer Datei oder mit einem Artikel verlinken
mochte.

IR 1
Link einfOgen X | Link einfigen X 1
URL =] URL Tomas eggers@iosn of | =
Annacizender Ted ABCOEFG Anzuzeigender Text ASCDEFG
o Titel
Zicl Xeine - Ziel Neuwes Fenster -
n Abbeechen n Abbrechen
o
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oite schtaen v Erfaubte Mitglic v { Nicht durcheuct » [ Nur Gen an v { Scite verttiores v
Suchen: | Assets-URL v -

O NeueScite  + Alle umschalten > Mehrere bearbeiten

‘ ® Alic: s Sport A[
J

® Fachportal SH

e mo
¢ Kootakte + 2RO O

4 Aktuciies + I X0 O

* Fachasforderungen - GS w e O

= Fachardordenungen - Sci. IV ® e O

+ 4 Axbideg + 4 I XTO O

? Fachlortbildng + I X®O O

+ 4 Matedaien +HIXDO O

+ 7 Wnformationen 'R E L ¥:] O

¢ Rechtiiche Grundlagen + i 2R®O O

¢ Digitale Medien im FU + I X0 O

O

Zu beachten ist, dass sich die verlinkte Seite i. d. R. in einem neuen Fenster 6ffnen soll.
Link einfOgen X

URL (=]

Ansurcigender Test ABCOEFG

Newes Fenster

Es ist auch moglich, im Eingabefeld nur den Anfang eines Textes zu schreiben das abschlieRende
,Weiterlesen” mit einer verlinkten, aber sonst nicht sichtbaren Seite zu verlinken. Analog kann man
auch einen bestimmten Textteil entsprechend verlinken.

Aktuelles
Dokumentation Landesfachtag November 2019 in (el

Weiterlesen ...

2.2.4 Bilddateien

In der ersten Zeile kann man als Elementtypen viele andere Typen auswahlen, insbesondere Medien-
elemente (ein Bild, eine Galerie, ein Video oder ein youTube-Video u. A.), Element-Downloads oder
ein Akkordeon. Wahlt man ,,Bild“, muss man eine zuvor in der Dateiverwaltung gespeicherte Fotoda-
tei auswahlen, gibt eine FotogréRe an, kann den Bildabstand zu einem Rand angeben und kann ein-
stellen, ob beim Anklicken des Fotos ein GroRbild angezeigt werden soll.
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Artikel > Test > Inhaltselemente » Inhaltselement ID 1282 bearbeiten
4= Zurick

Elementtyp

Elementtyp A

Uberschrift
I hl

Dateien und Ordner
Quelldatei®
R s <=
BildgréBe A, :

Bildabstand

I:] GroBansicht/Neues Fenster

Sichtbarkeit
[Junsichtbar

Anzeigen ab Anzeigen bis

]
(0]

Speichern || Speichern und schlieen |

Die GroReneinstellungen sind am besten mit der ,,Vorschau” auszuprobieren (z. B. mit dem Wert 200
und Seitenverhaltnissen beibehalten).

2.2.5 Akkordeon

Ein anderes Elementsymbol ist das Akkordeon, das neben dem linken Menl und dem im linken Teil
einbaubaren Untermend eine dritte Ebene ermdglicht. Empfehlenswert ist es, ein Akkordeon aus drei
Teilen aufzubauen, einem ,Umschlag Anfang”, einem mittleren Teil (z. B. einem oder mehreren Tex-
ten sowie einem oder mehreren Bilddateien) und einem ,Umschlag Ende”. Die Akkordeoniberschrift
wird im ,,Umschlag Anfang” festgelegt; hingegen wird das ,,Umschlag Ende” nur gespeichert.

Bementtyp & Artikel » Test » Inhaltselemente  Inhaltselement ID 1280 bearbeiten
ey
e
; =
—— TR
Bementtyp &
T
s st e
.
]
] e —
i mnte
— pr—
> & s ——
@ G
oo |5 rice = v c
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Ein Akkordeon sieht als Element wie folgt aus:

® Zurick © Neves Bement & Mehrere bearbeiten

Titek Unterrichtsmittel o+
Autor: Thomas Eggers

Anzeigen in: Hauptspalte

Anderungsdatum: 20.02.2020 16:49

Teasertext anzeigen: Nein
Artikel verdffentlichen: Ja
Anzeigen ab: -
Anzeigen bis: -

Toat IR IRDOO S

Digitale Medien als Unterrichtsmittel
Neben den Moglichkeiten, organisatorische Prozesse n Schule zu optimieren, bieten moderne Medien und Technologie auch ein groBes

Alordeon {Umschiag Anfang) P I RO O™
Liste digitaler Werkzeuge a ittel

o 4+ sxm00
Hier we isher und weitgehend) kostenlose digitale Werkzeuge aufgelistet, die als Unterrichtsmittel im Unterricht dienen

konnen. Dies ist exemplarisch und erhebt keinen Anspruch auf Vollstandigkeit, Ausschliesslichkeit oder auf enzigartige Qualitat. Die

Alhordeon (Umschiag Ende) I+ II2XTOO=-
Akkordeon {Umschiag Anfang) F 4 I XRDOO=
Mediathek

I+ IRDOOS
Fur Lehrkrafte bietet die Mediathek eine grofe Zahl von Medien online kostenlos zur Nutzung an. Das umfangreiche Angebat besteht

aus:
Asdordeon (Umschiag Ende) 4 IIAXNDTOO=
Akdordeon {Umschiag Anfang) I I ROO™
H5P

Text P IRDDOO

Die Mediathek bietet ebenso die digitalen Werkzeuge und Instrumente H5P (Erklarvideo zu H5P) und tutory zur Nutzung an. Damit
kénnen Lehrkorafte fur ihre Schalerinnen und Scholer digitale Aufgaben erstefien, cigene und vorhandene Videos der Mediathek

Albordeon {Umschiag Ende) P 2RO O™

2.2.6 Newsletter

2.3 Dateiverwaltung

Der Dritte Bereich neben den Artikeln und der Seitenstruktur ist die Dateiverwaltung, d. h. das Spei-
chern und Bereitstellen von Dateien verschiedensten Typs fir die spatere Verwendung in Texten, als
Fotos (evtl. in Galerien), als Downloads o. A.

Klickt man zum ersten Mal auf , Dateiverwaltung” ist der eigene Speicherort leer. Man kann nun Un-
terordner anlegen oder direkt Dateien hochladen.
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Dateiverwaltung
Suchen:| Name v|- ‘ %
&> Neuer Ordner O Datei-Upload  + Alle umschalten Meheere bearbeiten
Alle > e Spart
Dateisystem
~ o SporTt o
es IFChqg-UKBW Schulbroschuere.pdf (17,1 MiE $ +I2x0
wa 2018-02 AV Struktur GemS.pdf 3 +rxeo
@ Ab ins Wasserlpdf (2,2 MiE +rxo
e Ausbildung Gym.pdf (12 ) +I2X0
e Bergsport Qettern.pdf (2 £ e ]
w B t Ski Alpin und Snowboard.pdf (1,7 MiE +IX0

Wenn man eine Datei hochladen/uploaden méchte, nutzt man das entsprechende Symbol in der
oberen Zeile und es erscheint folgendes Upload-Fenster, in das man die gewlinschte Datei ablegt.
Diese Dateien dirfen nicht unbegrenzter GrofR3e sein.

Dateiverwaltung » files/Inhalte der Unterrichtsfacher/Sport » Dateien auf den Server hochladen

4 Zurock

Datei-Upload

<=

Dann erscheint die Datei in der Dateiverwaltung. Empfehlenswert sind eindeutige Bezeichnungen.
Rechts neben diesen ist die Symbolleiste der Editierfunktionen.

Wenn man eine Datei zur Anzeige oder zum Download auswéahlen oder eine Date verlinken mochte,
muss man im entsprechenden Element diese als Quelle auswahlen.

aher umsor-Hert werder

Dateien und Ordner 3 SV 7
crrerde Korben aurch L6

Quelidateien
oo Newsletter 2-2019.pdf (4.2 MiB
s Newsletter 1-2019.pdf (L7 1

e <=

Sltte wahien Sie cloo o« % Sateken oder Ordner aus der Datoidbersiche. Wenn Sie cinon Ordner auswahien, werden die darn enthaltenes

o

Quelldateien X
Suchen: | Name v|=| &%

W& Never Ordner O Datei-Upload  + Alle umschalten Mchrere bearbeiten

Alle » . Sport ‘
Dateisystem

| Sport o D

e JFChgg-UKBW Schulbroschuere.pdf (191 E

@ 2018-02 AV Struktur GemS pdf '+ % []

s Ab ins Wasser! pdf (2.2 2R D
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3. Editieren ist Formsache
Contao ist mit den Moglichkeiten der Formatierung sparsam ausgestattet. Dies bewirkt automatisch
eine geringe Formatierungsbreite. Darliber hinaus sollten folgende Vorgaben beachtet werden:

>

Fehler in der Rechtschreibung unterlaufen, sollten aber weitgehend vermieden werden. Da
dies eine offizielle Internetseite des fir Bildung zustandigen Ministeriums ist, sollte alles ge-
tan werden, fehlerfrei bei Texten, Abklirzungen u. 4. m. zu arbeiten.

Uberschriften im Hauptfeld sind tiblicher Weise mit der GroRe h3 einzustellen.

Es sind keine anfiihrenden oder erklarenden Worte einzubauen, wie z. B. E-Mail oder PDF o-
der Link.

Es sind keine langen Menls aufzubauen.

Menis und Untermendis sollten i. d. R. einzeilig bleiben. Fiir langere Menizeilen eignet sich
ein Akkordeon, da es im Hauptteil der Seite wesentlich mehr Platz erhalt.

Durch Links zu 6ffnende Dokumente, Seiten o. A. 6ffnen sich in einem neuen Fenster.

Es sind die Anflihrungsstriche entsprechend der deutschen Rechtschreibung zu setzen ,,“.
Dazu ist es hilfreich, sich diese aus Word hiniber zu kopieren.

Es sind Abklirzungen nach dem Duden zu verwenden, d. h. in Auswahl und Rechtschreibung
(z. B. oder u. A. mit Leerzeichen).

Datumsangaben: 21.02.2020 oder 21. Februar 2020

Verwendung von Fotos und Bildern nur mit Genehmigung der Rechteinhaber

Bitte verwenden Sie spezifische Begriffe korrekt, z. B. Sekundarstufe |, aber Sekundarstufen |
und Il

Bitte verwenden Sie Abkiirzungen zu fachspezifischen Begriffen sparsam und schreiben Sie
diese lieber aus, sofern Sie diese nicht oft nutzen (dann natiirlich bei der ersten Nutzung die
Abkirzung einflihren).

Im IQSH sind folgende geschlechtsneutrale Schreibweise festgelegt worden (am Beispiel Mit-
arbeiter/-in):

- Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter (oder umgekehrt)

- Mitarbeiterinnen/Mitarbeiter (oder umgekehrt)

- Mitarbeiter/-innen

Nicht verwendet werden sollen hingegen:

- Mitarbeiterinnen

- Mitarbeiter/innen

- Mitarbeiter*innen

- Mitarbeiter_innen
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4. FAQs
Aktualisierungen:

Hinweise, Texte u. 4. m., die sich mitunter andern, sollten am besten auf den Seiten bzw. zu den
Quellen, die diese verantwortlich herausgibt, verlinkt werden. Dies erspart allen Verwaltern und Nut-
zern veraltete Sachstiande und vermindert Aktualisierungsnotwendigkeiten fiir die Verwalter. Des-
halb sind stets Links zu setzen, wenn man auf Fakten verweist, bei denen von Aktualisierungen in ab-
sehbaren Zeitraumen auszugehen ist. Dies gilt insbesondere fiir rechtliche Grundlagen.

Bezug zu Stufen bzw. Schularten:

Im Fachportal.SH werden die Primarstufe (Grundschule), die Sekundarstufen | und Il (Gemeinschafts-
schule und Gymnasium) und die Sonderpadagogik (Férderzentren) sowie facheriibergreifende The-
men abgebildet. Die Darstellung der Beruflichen Schulen findet mit Blick auf die bevorstehende An-
siedelung des SHIBB im Wirtschaftsministerium im Fachportal.SH keinen Platz.

Einarbeitung in Contao:

Diese Seiten sollen eine gewisse Einarbeitung im Sinne einer Anleitung darstellen. Zur tieferen Einar-
beitung in Contao kénnen Videos dienen, z. B. bei youTube.

https://www.youtube.com/watch?v=AgxXFtrdJeM

https://www.youtube.com/watch?v=FBH2M7IHunE&t=530s

Z. Z. arbeiten wir an einem spezifischen Erklarvideo des IQSH zur Nutzung von Contao.
Formatvorgaben:

Contao ist mit den Moglichkeiten der Formatierung sparsam ausgestattet. Dies bewirkt automatisch
eine geringe Formatierungsbreite. Darliber hinaus sollten folgende Vorgaben beachtet werden:

> Uberschriften im Hauptfeld sind tiblicher Weise mit der GréRe h3 einzustellen.

» Es sind keine anfuhrenden oder erklarenden Texte einzubauen, wie z. B. E-Mail oder PDF o-
der Link.

Es sind keine langen MenUs aufzubauen.

Links 6ffnen sich in einem neuen Fenster.

Es sind die Anfiihrungsstriche entsprechend der deutschen Rechtschreibung zu setzen ,,“.
Es sind Abklirzungen nach dem Duden zu verwenden, d. h. in Auswahl und Rechtschreibung
(z. B. oder u. A. mit Leerzeichen).

» Datumsangaben: 21.02.2020 oder 21. Februar 2020

» Verwendung von Fotos und Bildern nur mit Genehmigung der Rechteinhaber

Meniiebenen:

Mithilfe der Seitenstruktur erstellt man eine erste Ebene und, wenn man in diese erste Ebene (und
nicht nach einem Element) weitere Elemente einfligt, eine zweite Ebene. Beide werden in der linken
Spalte im Meni angezeigt. Eine dritte Ebene kann man mit einem Akkordeon schaffen. Dies erscheint
im Hauptfeld des Portals. Im Sinne einer vierten Ebene kdnnte man Textteile, die man verlinkt aufge-
baut hat und die sonst nicht sichtbar sind (z. B. unter ,Weiterlesen”).

Redundanzen:

Wiederholungen von Texten, Links, Downloads u. A., die an anderer Stelle des Fachportals bereits zu
stehen, sind zu vermeiden. Dies schafft Ubersichtlichkeit und spart Pflegeaufwand.
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https://www.youtube.com/watch?v=AqxXFtrdJeM
https://www.youtube.com/watch?v=FBH2M7lHunE&t=530s

Unterstiitzung:

Unterstltzung kann man individuell erhalten. Hierfiir ist lediglich eine E-Mail an thomas.eg-
gers@igsh.de notwendig. Daraufhin, wird eine Telefonkonferenz vereinbart, in der wir gemeinsam an
den entsprechenden Seiten arbeiten.

© 1QSH SG 41
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